
卒業証書授与式・修了証書授与式行動要領 

（卒業生・修了生用） 
 
１ 日 時   ３月２２日（火）１３時００分～１４時００分 
 
２ 会 場   本校第一体育館  

※後援会により、卒業式・修了式の模様の動画撮影があります。 
        なお、式前後において本会場内での個人での写真撮影を禁止とします。撮影希望者 

は式終了後の HR及び屋外等で、密を回避の上撮影いただくようお願いします。 
 

３ 集合時間  １２時３０分 
 
４ 着席方法      各科ブロック毎に座席指定です。氏名を貼付した紙袋（記念品等入り）        

が席次票になりますので、確認のうえ、着席して開会までお待ちください。 
(出入口に座席表有) 

                ※基本的に出席番号順です。証書授与等の代表学生は角席を用意します。 
 
５ 進  行  「起立」、「礼」、「着席」等は、司会者の指示に従い敏速に行動してください。 
 
６ 卒業証書・修了証書授与 （本科は、各科代表４名。専攻科は、代表１名。） 
 １）本科 
   司会者が、「卒業証書授与」、「卒業生は名前を呼ばれたら返事はせず、その場にご起立くだ 
   さい。」とアナウンスをします。次に機械工学科担任が、「機械工学科」の卒業生を順に呼名 

しますので、呼名されたら返事をせず、その場に起立、学科全員の呼名が終わるまで起立して
いてください。学科全員が呼名、起立したところで、「代表、○○○○」と呼名しますので、
機械工学科の代表はステージに上がり、校長から証書を受領してください。代表者が、席に戻
ったところで「礼、着席」のアナウンスに従い、学科全員で礼をし、着席してください。続い
て、「電気電子創造工学科」、「物質工学科」、「建築学科」の順に、学科毎に同様に行って
ください。 

 ２）専攻科 
   本科が終了し、司会者のアナウンス後、専攻科長が「機械工学コース」から順に呼名しますの 
   で、呼名されたら返事はせず、その場に起立、専攻科全員の呼名が終わるまで起立していてく 
   ださい。修了生全員が呼名、起立したところで、「代表、○○○○」と呼名しますので、修了

生代表者はステージに上がり、校長から証書を受領してください。代表者が、席に戻ったとこ
ろで「礼、着席」のアナウンスに従い、修了生全員で礼をし、着席してください。 

   
７ 表   彰 
   学生主事が、「表彰」、「○○学科○○○○」と表彰学生を呼名しますので、呼名されたら返

事はせず、その場に起立、該当者全員の呼名が終わるまで起立していてください。成績優秀者は、
代表者１名、その他の表彰は順に呼名しますので、呼名されたら登壇し、校長から表彰状を受領
してください。 

   ※表彰状を受領する学生も、裏面「証書等受領行動要領」を参照してください。 
 
８ 閉  式 
   閉式後、担任から HR等にて卒業証書の授与があります。その後、自由解散となります。 
 
９ 感染症対策について   
・体調管理に留意してください。当日体調不良がある場合は出席不可となります。 
・必ずマスクを着用してください。 

                                          以 上 



証 書 等 受 領 行 動 要 領 

                                                                        （代表学生用） 
 壇上で、卒業証書等の授与を校長から受ける代表学生は、次のように行動してください。 
なお、卒業証書授与式・修了証書授与式当日、本番会場でのリハーサルの際に詳細を説明しますので
代表学生は必ずご参加ください。（当日１０時３０分開始） 
 
【卒業証書授与・修了証書授与】 
１．「代表、○○○○」等と呼名されたら、返事はせず起立をし、左側階段Ａからステージに上がり

Ｂ地点に進んでください。 
 
２．校長に向かい直立し、まず、左（副校長等）に一礼、次に右（副校長等）に一礼、最後に校長に 
  一礼してください。 
 
３．（本科生） 
  校長が、証書を読み上げ、授与しますので、拝聴し一歩前へ出て受領してください。受領後は、

校長に一礼した後一歩下がり、証書を左手で持ち、左（副校長等）に一礼、次に右（副校長等）
に一礼し、右側階段Ｃから降り、席に戻って起立していてください。 

   （専攻科生） 
  校長が、証書、ＪＡＢＥＥ日本技術者教育認定機構修了証、学位記の順で読み上げ、読み上げ終 

了後授与しますので、拝聴し一歩前へ出て受領してください。受領し、校長に一礼した後、証書 
等を左手に持ち、一歩下がり、左（副校長等）に一礼、次に右（副校長等）に一礼し、右側階段 
Ｃから降り、席に戻って起立していてください。 

 
４．アナウンスに従い、「礼、着席」を他の学生と共にしてください。 
 
 
【表  彰】 
 ◎成績優秀者（代表学生１名） 
１．「代表、○○○○」等と呼名されたら、返事はせず起立をし、左側階段Ａからステージに上がり

Ｂ地点に進んでください。 
 
２．校長に向い、直立し、まず、左（副校長等）に一礼、次に右（副校長等）に一礼、最後に校長に 

一礼してください。 
 
３．校長が、表彰状を読み上げ、授与しますので、拝聴し一歩前へ出て受領してください。受領後は、 

校長に一礼した後一歩下がり、証書を左手で持ち、左（副校長等）に一礼、次に右（副校長等）
に一礼し、右側階段Ｃから降り、席に戻って起立していてください。 

 
４．アナウンスに従い、「礼・着席」を他の学生と共にしてください。 
 
 ◎他の表彰学生も、呼名されたら上記同様の作法で受領し、受領後は速やかに席へ戻ってください。 
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